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Comune di Bressana Bottarone 
PROVINCIA DI PAVIA 

- AMMINISTRAZIONE GENERALE E SERVIZI ALLA PERSONA - 

Piazza Guglielmo Marconi 18 -27042    Codice Fiscale e P.IVA 00447770181 - Tel. 0383.88101 

Web: www.comune.bressanabottarone.pv.it   PEC: comune.bressanabottarone@legalpec.it 

 

Categoria 7 Classe 1 
 

 Ai Sig.ri Genitori 

 degli alunni delle scuole 

 PRIMARIA STATALE 

 SECONDARIA DI PRIMO GRADO E. PALLI 

 

Oggetto: Modalità e tempistiche di presentazione delle domande di iscrizione online per i servizi 

scolastici 

 

Si comunica che in data 20/07/2021 è stato attivato lo Sportello Unico Telematico (SUT), 

attraverso il quale è possibile avviare procedimenti amministrativi online sul sito del Comune di 

Bressana Bottarone. 

Le iscrizioni per i servizi scolastici dovranno essere presentate tramite il nuovo sistema on-

line, con le seguenti tempistiche: 

 

ISCRIZIONE AI SERVIZI DI REFEZIONE SCOLASTICA, SCUOLABUS E PRE SCUOLA: 

ENTRO E NON OLTRE IL 13.08.2021 

 

DOMANDA DI ESENZIONE E/O COMPARTECIPAZIONE 

AL PAGAMENTO DEI SERVIZI SCOLASTICI: 

ENTRO E NON OLTRE IL 10.09.2021 

 

Nota 1: le famiglie con più figli fruitori dei servizi scolastici nei plessi del Comune di Bressana 

Bottarone dovranno procedere alla presentazione di una domanda per ogni figlio/servizio. 

 

Nota 2: per procedere all’iscrizione è necessario essere in regola con i pagamenti dei servizi scolastici 

degli anni precedenti. Qualora vi fossero debiti non sanati nei confronti del Comune di Bressana 

Bottarone, il servizio richiesto per l’anno scolastico 2021-22 non potrà essere fornito. 

 

 

Come inviare richiesta per servizio scuolabus e/o mensa e/o pre scuola: 
 

1. Accedere al sito del Comune https://www.comune.bressanabottarone.pv.it 
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2. In homepage selezionare all’interno della sezione SERVIZI la voce SPORTELLO AL 

CITTADINO: 

 

 
 

3. Una volta cliccato su SPORTELLO AL CITTADINO selezionare CITTADINO: 
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4. Effettuare l’accesso tramite lo SPID PERSONALE cliccando su ACCEDI CON SPID: 

 

 
 

5. Cliccare su ENTRA CON SPID e selezionare il proprio esercente del servizio (es. Poste Italiane) 

 

 

 
 

 

  

C
o
m
u
n
e
 
d
i
 
B
r
e
s
s
a
n
a
 
B
o
t
t
a
r
o
n
e
 
p
r
o
t
.
 
n
.
 
0
0
0
8
8
4
4
 
d
e
l
 
2
0
-
0
7
-
2
0
2
1



 4 

6. Una volta eseguito l’accesso tramite le proprie credenziali cliccare su INVIA NUOVA 

ISTANZA per avviare un procedimento (nella sezione LE TUE ISTANZE potrai invece 

controllare in un secondo momento i procedimenti già inviati con successo): 

 

 

 
 

 

 

7. Nella schermata successiva sarà possibile selezionare il tipo di istanza da avviare.  

Per inviare la domanda per il servizio scuolabus e/o mensa cliccare su SERVIZI SCOLASTICI: 
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8. Successivamente si aprirà una sezione informativa, in fondo alla quale è possibile selezionare, ad 

esempio, SERVIZIO SCUOLABUS: 

 

 
 

 

 

9. Infine, al suo interno, cliccare su RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO SCUOLABUS: 
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10. A questo punto si aprirà la pagina del servizio online con la sua descrizione, i requisiti e la 

normativa.  

PER AVVIARE IL PROCEDIMENTO CLICCARE SULLA SEZIONE MODULISTICA E 

AVVIO PRATICA: 

 

 

 
 

 

 

 

E subito dopo su INVIA ISTANZA (TASTO BLU): 
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11. Compilare tutti i dati richiesti all’interno delle 3 SEZIONI (Richiedente, Altri Dati, 

Documenti) cliccando sempre su SALVA in fondo alle 3 pagine indicate: 

 

 

“RICHIEDENTE” 

 

 
 

 

 

“ALTRI DATI” 
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“DOCUMENTI” 

 

 

 
 

Dopo aver inserito e salvato tutti i dati correttamente, apparirà un messaggio evidenziato in verde con 

la seguente scritta: “ISTANZA INVIATA CORRETTAMENTE” a confermare la buona riuscita 

dell’invio dell’istanza: 

 

 
 

 

 

 

In caso si debba presentare la richiesta per un secondo figlio/a, ritornare al punto 3 ed inviare 

una nuova istanza seguendo gli stessi passaggi del procedimento appena concluso. 
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8. Sarà possibile a questo punto controllare tutte le istanze inviate cliccando su GESTIONE 

RICHIESTE e comunque in qualsiasi momento nella propria area personale accedendo tramite 

SPID: 

 

 
 

 

 

Per qualsiasi informazione, o in caso di impossibilità a effettuare le iscrizioni in autonomia, 

sarà possibile rivolgersi all’ufficio Servizi Sociali previo appuntamento telefonando allo 0383/88101 

int. 7 o 8 dal lunedì, martedì e giovedì 8.30 – 12.30; sabato 9.30 – 11.30. 

 Distinti saluti. 

 

 La Responsabile dell’Ufficio Servizi alla Persona 

 Dott.ssa Raffaella Fasani 
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