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Comune di Bressana Bottarone

PROVINCIA DI PAVIA
- AMMINISTRAZIONE GENERALE E SERVIZI ALLA PERSONA -

Piazza Guglielmo Marconi 18 -27042 Codice Fiscale e P.IVA 00447770181 - Tel. 0383.88101
Web: www.comune.bressanabottarone.pv.it PEC: comune.bressanabottarone@legalpec.it

Categoria 7 Classe 1

Ai Sig.ri Genitori

degli alunni delle scuole

PRIMARIA STATALE

SECONDARIA DIPRIMO GRADOE. PALLI

Oggetto: Modalita e tempistiche di presentazione delle domande di iscrizione online per i servizi
scolastici

Si comunica che in data 20/07/2021 e stato attivato lo Sportello Unico Telematico (SUT),
attraverso il quale & possibile avviare procedimenti amministrativi online sul sito del Comune di
Bressana Bottarone.

Le iscrizioni per i servizi scolastici dovranno essere presentate tramite il nuovo sistema on-
line, con le seguenti tempistiche:

ISCRIZIONE Al SERVIZI DI REFEZIONE SCOLASTICA, SCUOLABUS E PRE SCUOLA:
ENTRO E NON OLTRE IL 13.08.2021

DOMANDA DI ESENZIONE E/O COMPARTECIPAZIONE
AL PAGAMENTO DEI SERVIZI SCOLASTICI:
ENTRO E NON OLTRE IL 10.09.2021

Nota 1: le famiglie con piu figli fruitori dei servizi scolastici nei plessi del Comune di Bressana
Bottarone dovranno procedere alla presentazione di una domanda per ogni figlio/servizio.

Nota 2: per procedere all’iscrizione € necessario essere in regola con 1 pagamenti dei servizi scolastici
degli anni precedenti. Qualora vi fossero debiti non sanati nei confronti del Comune di Bressana
Bottarone, il servizio richiesto per I’anno scolastico 2021-22 non potra essere fornito.

Come inviare richiesta per servizio scuolabus e/o mensa e/o pre scuola:

1. Accedere al sito del Comune https://www.comune.bressanabottarone.pv.it
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2. In homepage selezionare all’interno della sezione SERVIZI la voce SPORTELLO AL
CITTADINO:

-
i Comune di Bressana Bottarone Cerca nel sito [ a |

Servizi L'Amministrazione v Vivere il Comune v Linea diretta v

SERVIZI Al CITTADINI SERVIZI ALLE IMPRESE

SERVIZI ONLINE

Essere Cittadino Avere un'attivita
Newsletter - SMS
Avere un Figlio Possedere Immobili o
Segnalazioni
Avere una Famiglia Pagare le Tasse
Vivere in Salute - Sociale Fare e subire una denuncia Servizi DI'I"I:Ie disponibili su siti
web esterni
Abitare Salvaguardare I'Ambiente
ine £
Studiare Calcolo IUC Online &
RISORSE

ine 2
Pagare le Tasse Multe Online &£

Fare e subire una Denuncia Modulistica Portale Mensa &

Usare un mezzo di Trasporto Autocertificazioni Sportello al Cittadino &

Vivere il Tempo libero e la cultura

Viivere 'Ambiente

> Servizi

3. Una volta cliccato su SPORTELLO AL CITTADINO selezionare CITTADINO:

COMUNE DI BRESSANA
BOTTARONE (PV)

Homepage Intranet Sportello al Cittadino v

Home > SUT > Lo Sportello
Isut

ATTENZIONE QUESTO PORTALE NON E' ANCORA UFFICIALMENTE ATTIVO PER L'INVIO DELLE PRATICHE AL SUT DEL COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE

Lo sportello unico telematico (SUT) & uno strumento pensato per semplificare le relazioni tra le imprese, i professionisti, i cittadini e la pubblica amministrazione, attraverso la
presentazione totalmente telematica delle istanze a qualunque ora del giorno, senza recarti personalmente presso gli uffici dell'ente.

La pratica presentata attraverso lo sportello telematico, infatti, sostituisce completamente quella in formato cartaceo, perché rispetta i dettami del Codice dell’Amministrazione
Digitale.

Lo sportello telematico palifunzionale ti permette di:

® consultare tutte le informazioni e le norme necessarie per presentare la pratica
¢ compilare e firmare in modo guidato i moduli digitali
* controllare ogni fase dello stato di avanzamento del procedimento.

Da oggi si riducono cosi | tuoi tempi di attesa e la pubblica amministrazione migliora il lavoro dei suoi uffici,

SERVIZI DISPONIBILI

Larea riservata al cittadino ti permette attualmente di accedere ai sequenti servizi:

SERVIZI SCOLASTICI per visualizzare i procedimenti relativi all'ambiente scolastico.

COME ACCEDERE Al SERVIZI

* (liccare su AREA CITTADINO;
® autenticarsi attraverso SPID;
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4. Effettuare I’accesso tramite 1o SPID PERSONALE cliccando su ACCEDI CON SPID:

COMUNE DI BRESSANA

BOTTARONE (PV)

Homepage Cittadino Intranet Sportello al Cittadino v

Home - Cittadino - Login

Accedi ai servizi al cittadino

o Accedi con SPID

L' accesso all'area 'Servizi al cittadino' é riservato ai cittadini
residenti in questo Comune, ai cittadini AIRE, ai non residenti
titolari di una qualsiasi utenza.

5. Cliccare su ENTRA CON SPID e selezionare il proprio esercente del servizio (es. Poste Italiane)

COMUNE DI BRESSANA
BOTTARONE (PV)

Homepage Cittadino Intranet Sportello al Cittadino v

Home > Cittadino > Login

SPID, il Sisterna Pubblico di Identita Digitale, & il sistema di accesso che

L'area dei "Servizi al cittadino” ha il fine di organizzare le informazioni ed i servizi sulla
base delle esigenze concrete e quotidiane di vita e di lavoro dei cittadini. Il risultato che
ne deriva & la semplificazione della vita dei cittadini, in quanto molte informazioni e
servizi che finpo ad ora richiedevano la presenza fisica della persona presso I'ufficio
competente possono essere ottenuti online.

Il Servizio E-Government consente |'erogazione di servizi ai cittadini, imprese ed altri
Enti pubblici via internet, sfruttando tutti i vantaggi delle nuove tecnologie.

In particolare I'area riservata al cittadino ti permette di:
* accedere alle ISTANZE ON-LINE

(pratiche da inviare alla Pubblica Amministrazione composta da una domanda e dai
relativi allegati)

* accedere ai seguenti SERVIZI:

1. SERVIZI SCOLASTICI per avviare procedimenti come la richiesta diiscrizione al
servizio scuolabus, al servizio mensa e a quello di pre scuola e le relative rinunce.

DICHIARAZIONE PRIVACY

consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online della o Entra con SPID

Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.

Se sei gia in possessa di un'identita digitale, accedi con le credenziali del

tuo gestare

Se nen hai ancora un'identita digitale, richiedila ad une dei gestori.

* Maggiori informazioni
* Non hai SPID?
* Serye aiuto?

spadv

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE (PV)
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6. Una volta eseguito I’accesso tramite le proprie credenziali cliccare su INVIA NUOVA

ISTANZA per avviare un procedimento (nella sezione LE TUE ISTANZE potrai invece
controllare in un secondo momento i procedimenti gia inviati con successo):

COMUNE DI BRESSANA
BOTTARONE (PV)

Homepage Cittadino Intranet Sportello al Cittadino v

Home > Cittadino Servizi per il cittadino non
1 L3 ] - H
Benvenuto nell'area riservata al cittadino b
. . Istanze online ~
Homepage del cittadino
() Inserisci la tua email Le tue istanze
La tua email non & presente nei nostri archivil Inseriscila ora per avere accesso a tutti i servizi disponibili,
Email| [ Salva | Non visualizzare pid | Invia nuova istanza

Nessuna notizia da visualizzare 5 Segui il feed | tutti i contenuti >

Calendario eventi

« prec Luglio 2021 suce »
LUN MAR MER GIO VEN SAB  DOM 13 Luglio 2021
8 29 30 1 2 3 4

Non ci sono eventi programmati per il 13/07/2021.
5 6 7 8 ] 10 11

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

7. Nella schermata successiva sara possibile selezionare il tipo di istanza da avviare.
Per inviare la domanda per il servizio scuolabus e/o mensa cliccare su SERVIZI SCOLASTICI:

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE
(PV)

Homepage Cittadino Intranet Sportello al Cittadino v

Home > SUT . Istanze online

Selezionando uno degli argomenti proposti & possibile consultare la relativa scheda informativa. In essa sara possibile reperire informazioni quali: descrizione, modalita di avviamento

dell'istanza, requisiti, normativa di riferimento, fasi previste dall'iter amministrativo, modulistica da scaricare. Attraverso questa sezione, selezionande il bottone "Invia istanza” nella
scheda relativa alla modulistica sara possibile inserire i dati ed | documenti ed inoltrare la richiesta

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE (PV)

© 2021 Halley Informatica. Tutti i diritt riservati. Halley EG 041418, Privacy
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8. Successivamente si aprira una sezione informativa, in fondo alla quale & possibile selezionare, ad
esempio, SERVIZIO SCUOLABUS:

COMUNE DI BRESSANA B RONE (PV)

valenza del servizio riguardo all'educazione alimentare e alla promozione della salute, cosi come ribadito dalle “Linee di indirizzo nazionale per la ristorazione scolastica” e dalle
Linee Guida regionali.

Trasporto scolastico

Le finalita generali del servizio sono quelle di consentire agli alunni iscritti alle scuole del territorio comunale il raggiungimento del plessa scolastico, concorrendo a rendere effettivo
il diritto allo studia.

L'accesso al servizio comporta una formale richiesta d'iscrizione da parte dei genitori o dei tutori dei minori mirante a identificare in modo completo e preciso sia i diretti fruitori del
servizio, sia gli adulti che assumono I'obbligo di partecipare al costo del servizio stesso.

Pre-scuola

Il servizio & rivolto alle famiglie che, per particolari problemi lavorativi, hanno la necessita di lasciare i figli a scuola prima dell'orario delle lezioni e consiste nell'accoglienza degli
alunni dalle are 7.30 fino all'orario di inizio delle lezioni

Ai bambini, affidati a personale preposte, saranno proposti giochi ed attivita di socializzazione.

» Mensa scolastica

» Servizio di pre-scuola

- Domanda di esenzione e/o compartecipazione ai servizi scolastici

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE (PV)

©2021 Halley Informatica. Tutti Halley EG 061418 Privacy

9. Infine, al suo interno, cliccare su RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO SCUOLABUS:

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE (P

valenza del servizio riguardo all'educazione alimentare e alla promaozione della salute, cosi come ribadito dalle “Linee di indirizzo nazionale per la ristorazione scolastica” e dalle
Linee Guida regionali.

Trasporto scolastico

Le finalita generali del servizio sono quelle di consentire agli alunni iscritti alle scuole del territorio comunale il raggiungimento del plesso scolastice, concorrendo a rendere effettivo
il diritto allo studio.

L'accesso al servizio comporta una formale richiesta d'iscrizione da parte dei genitori o dei tutori dei minori mirante a identificare in modo completo e preciso sia i diretti fruitori del
servizio, sia gli adulti che assumono I'obbligo di partecipare al costo del servizio stesso

Pre-scuola

Il servizio & rivolto alle famiglie che, per particolari problemi lavorativi, hanno la necessita di lasciare i figli a scuola prima dell‘orario delle lezioni e consiste nell’accoglienza degli
alunni dalle ore 7.30 fino all'orario di inizio delle lezioni.

Ai bambini, affidati a personale preposto, saranno proposti giochi ed attivita di socializzazione.

» Mensa scolastica
~ Servizig si

RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO SCUOLABY
- RINT SCUOLABUS

» Servizio di pre-scuola

- Domanda di esenzione e/o compartecipazione ai servizi scolastici

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE (PV)

© 2021 Halley Informatica. Tutti i diritti riservati. Halley EG 041418, Privacy [NERNVRY] [[FTTENT (=]




20-07- 2021

0008844 del

n.

Bressana Bottarone prot.

Comune di

10. A questo punto si aprira la pagina del servizio online con la sua descrizione, i requisiti e la
normativa.

PER AVVIARE IL PROCEDIMENTO CLICCARE SULLA SEZIONE MODULISTICAE
AVVIO PRATICA:

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE
(PV)

Homepage Cittadino Intranet Sportello al Cittadinov

Home : SUT . Istanze online : Servizi Scolastici
Servizi Scolastici
Servizio scuolabus > RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO SCUOLABUS

& Stampa informazion

Descrizione | Requisiti  Adempimenti ¢~ Modulistica e avvio pratica  Normativa

Il Servizio di Trasporto Scolastico & fornito per le Scuole
e per i bambini che frequentano la Scuola Materna “Cesare ed Eveleda Indemini®.

Primarie di primo grado (ex Scuole Elementari), per le Scuole Secondarie di primo grado (ex Scuole Medie)

| genitori, gli esercenti la potesta, chi ha il minore in affido famigliare o chi ne fa le veci, hanno I'obbligo di condurre e prelevare i minori presso i punti di raccolta
programmati agli orari stabiliti, fatta salva una espressa autorizzazione del genitore alla salita e alla discesa in autonomia (solo per gli alunni della scuola
secondaria di primo grado).

E subito dopo su INVIA ISTANZA (TASTO BLU):

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE (PV) B

Home > SUT > Istanze online > Servizi Scolastici
Servizi Scolastici
Servizio scuolabus > RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO SCUOLABUS

8 Stampa informazion

Descrizione  Requisiti  Adempimenti  Modulistica e avvio pratica  Normativa
RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO SCUOLABUS Modulisica || Iter de ]mu:
Durata: 30gg

Responsabile : Raffaella Fasani

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE (PV)
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11. Compilare tutti i dati richiesti all’interno delle 3 SEZIONI (Richiedente, Altri Dati,
Documenti) cliccando sempre su SALVA in fondo alle 3 pagine indicate:

“RICHIEDENTE”

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE
(PV)

Homepage Cittadino Intranet Sportello al Cittadinov

< Nuova Istanza

RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO SCUOLABUS » RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO
SCUOLABUS

Altridati ~ Documenti

i Inserirei dati anagrafici

Dati anagrafici

Codice fiscale * Q
Cognome * Nome *
Sesso * Maschio v Data di Nascita *

“ALTRI DATI”

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE
(PV)

Homepage Cittadino Intranet Sportello al Cittadino v

< Nuova Istanza

RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO SCUOLABUS »> RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO
SCUOLABUS

H\[hwedentozumemw

O DOMANDA DI ISCRIZIONE AL SERVIZIO SCUOLABUS*

Nome figlio/a*
Cognome figlio/a*
Nato/a a*

=

Codice fiscale®

Residentea *
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“DOCUMENTI”

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE (PV)
SCUOLABUS

Richiedente Altri dati

Non sono previsti documenti per questo procedimento

Descrizione Nome file

CARTA D'IDENTITA' DEL GENITORE*

CARTA D'IDENTITA' DEL DELEGATO

CARTA D'IDENTITA' DELEGATO 2

saLva Utilizzando il bottone "Salva” sara possibile continuare con I' inserimento dei dati subito o in un secondo momento, accedendo nell'area “Gestione
pratiche”

CONFERMAE INVIA Selezionando il pulsante "Conferma e invia istanza” non sara pil possibile modificare i dati e verra assegnato un codice univoco all'istanza .
ISTANZA

Dopo aver inserito e salvato tutti i dati correttamente, apparira un messaggio evidenziato in verde con
la sequente scritta: “ISTANZA INVIATA CORRETTAMENTE” a confermare la buona riuscita
dell’invio dell’istanza:

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE
(PV)

Homepage Cittadino Intranet Sportello al Cittadinov

Home . Sportello al Cittadino - Gestione richieste - Elenco richieste : Dettaglio
Istanza

RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO SCUOLABUS » RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO
SCUOLABUS

« Istanza salvata correttamente!

Richiedente Altri dati Documenti
O DOMANDA DI ISCRIZIONE AL SERVIZIO SCUOLABUS*

Nome figlio/a*

Cognome figlio/a*

Nato/a a*

In caso si debba presentare la richiesta per un secondo figlio/a, ritornare al punto 3 ed inviare

una nuova istanza sequendo gli stessi passaqgdi del procedimento appena concluso.
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8. Sara possibile a questo punto controllare tutte le istanze inviate cliccando su GESTIONE

RICHIESTE e comunque in qualsiasi momento nella propria area personale accedendo tramite
SPID:

COMUNE DI BRESSANA
BOTTARONE (PV)

Homepage Cittadino Intranet Sportello al Cittadino v

Home » Sportello al Cittadino ,

Gestione richieste

Servizi Scolastici [ va altelenca richieste |

* RICHIESTA ISCRIZIONE SERVIZIO SCUOLABUS

COMUNE DI BRESSANA BOTTARONE (PV)

© 2021 Halley Informatica, Tutti i diritti riservati. Halley EG 041418, Privacy

Per qualsiasi informazione, o in caso di impossibilita a effettuare le iscrizioni in autonomia,
sara possibile rivolgersi all’ufficio Servizi Sociali previo appuntamento telefonando allo 0383/88101
int. 7 0 8 dal lunedi, martedi e giovedi 8.30 — 12.30; sabato 9.30 — 11.30.

Distinti saluti.

La Responsabile dell’Ufficio Servizi alla Persona
Dott.ssa Raffaella Fasani



